申请入党人员基本情况卡片填写说明

1、“所在单位”：学生填写所在班级，教工填写所在部门。

2、“所在支部”填写：╳╳党总支第╳支部。

3、“出生日期”、“工作时间”、“申请时间”、“培养时间”、“计划发展时间”均应具体到某年某月某日，例“19820315”，按此格式填写。
4、“籍贯”必须填写╳╳省（自治区、直辖市）╳╳县（市、区），如浙江省金华市、重庆市南岸区。

5、“个人身份”填写：教师（含实验实训人员）填写“专业技术人员”，在职管理人员填写“管理人员”，工人填写“工人”；学生按类别分别填写“普通高校专科学生”或“中专学生”、“成人脱产班专科学生”。

6、“职务名称”：此栏为教职工据实填写，学生不填。

7、“技术职务” ：此栏为教职工据实填写，学生不填。如“副教授”、“助理实验师”、“助理工程师”等。

8、“政治面貌”填写申请入党人员参加各类党派、团体和社会组织的情况，如“共青团员”、“农工党党员”或“群众”等。

9、“工作时间”填写：教工填写实际工作时间，学生不填。

10、“培养人”填写：已列为入党积极分子的才填写，必须填写2人。

11、“培养时间”填写列为入党积极分子的时间。

12、“发展类型”填写：“团员”推优、其他组织推荐或特殊情况发展。

13、“培训情况”填写参加党校培训的情况，如“杭职院党校”，无则空。

14、“先模名人”填写获得校级以上表彰的荣誉称号。

15、“计划发展时间”为拟发展的时间。

